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1. BIENVENIDOS

Bienvenidos al proceso de licitaciones del grupo Iberdrola!

El grupo Iberdrola utiliza la herramienta SAP SRM 7.0 (Gestién de Relaciones con los Proveedores)
para la gestién del proceso de licitaciones y la relacidon con los proveedores.

B IBERDROLA, S.A. Junio 2016
SRM-Manual del Suministrador
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2. INFORMACION DE LA INVITACION A LA OFERTA

Siempre que una empresa del grupo invita a un proveedor a participar en un proceso de licitacion, se
envia un correo a la persona de contacto del proveedor con la siguiente informacion:

2.1 AcCCESO ASRM

A) El correo electrénico incluye un enlace para acceder directamente a la herramienta.
Haciendo doble clic en dicho enlace, el proveedor llega a la pantalla de acceso

B) también es posible acceder directamente mediante la direccién de Internet:

https://www.iberdrola.es/sap/bc/nwbc

»

IBERDROLA

GESTION DE RELACIONES CON PROVEEDORES
SUPPLIERS RELATIONSHIP MANAGEMENT

Usuario: ™ [[:]
Clave de acceso: ™ [:]
Idioma: |Espaiiol [+]
[[] Accesibilidad
Acceder al sistema

Modificar clave acceso| Contacto

@ 2011 IBERDROLA S.A. Reservados todos los derechos..........
All rights reserved

2.2 USUARIO Y CONTRASENA DE SRM

Introduzca por favor el usuario y contrasefia (del proveedor) y hacer click en
I Acceder al sistema |

El correo de invitacidn incluye el siguiente parrafo:

“"Si esta es la primera vez que ha sido invitado a presentar ofertas en una licitacion a través
de SRM, usted recibird un e-mail con la contrasefia inicial. Si usted no recibe el e-mail con la
contrasefia o ha olvidado su contrasefia o tiene cualquier tipo de duda, pongase en contacto con
cualquiera de nuestros SERVICIOS de ATENCION al PROVEEDOR proporcionando su nombre de
usuario XXXXXX”

@ IBERDROLA, S.A. Junio 2016
SRM-Manual del Suministrador
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Asi que el usuario (que es el codigo de proveedor en el Grupo IBERDROLA) también se
proporciona. En cuanto a la contrasefa, si esta es la primera vez que ha sido invitado a una

licitacion a través de SRM,

recibird otro e-mail adicional con

la contrasefia inicial.

Automdticamente, el sistema le solicitard el cambio de la contrasefia en la primera conexién.

Los criterios para establecer la clave son los siguientes.

Contener un minimo de 8 caracteres alfanuméricos y un maximo de 40.

o O O O

Contener al menos un numero.

Contener al menos un caracter en mayuscula.
Contener al menos un caracter en minuscula.

Contener al menos un carécter no alfanumérico de la siguiente lista |@$%&/()?"*+#-_.,;{[1}<>

Por favor tenga en cuenta que por razones de seguridad, cada tres meses SRM pedira a todos los

usuarios, cambiar su contrasefia.

2.3 SERVICIO DE ATENCION AL PROVEEDOR

Pulsar la opcion “Contacto” para visualizar los servicios de atencidn al proveedor de Iberdrola.

"IBERDROLA
GLSTION DE RELACIONES CON PROVEEDORES
JPPLICRES RELATIONS!H P MANAGEMENT
GFSTAO DO RFIACIONAMENTO COM FORNFEFDORES
Para informacion, consultas y claves por favor
contacte con los siguientes Centros de Atencion al
Suministrador / For information , support and
password resets please contact the followms Help
Desk Services / Para mformag3omformagdes,
pesquisas e senhas, por favor, contate com oz
1 tros de admimistrag3o ao fomecedor.

Europa continental / Continental Europe /
Europa continental.

CENTRO DE ATENCION AL
SUMINISTRADOR (C.AS)

T: 00 34 91 7842915 (Horario atencién: 07:00 -
23:00 (GMT =1))

Email: cas.admon@iberdrola.es

Reino Unido / UK / Reino Unido

SCOTTISH POWER SUPPLIER CENTER

T : 00 44 02392 638018 (service times: 08:30 -
16:30 GMT)

Email: scottishpower-

suppliers @scottishpower.com

Estados Unidos / USA/EUA
AVANGRID HELPDESK (Networks busmess)

T: 001 207-688-6179
Email: SupplierAssistance@iberdrolausa.com

AVANGRID HELPDESK (Renewablas business)
T: 00 1 503-796-7050
Email: SupplierAssistance(@iberdrolaren com

Brasil

ELEKTRO CENTRO DE ATENGAO0 A0S
FORNECEDORES

T: 5519 2122-1111 (Horario atengao: 7 dias x 24
horas)

Email: help desk@elektro.com br

Por favor, recuerde proporcionar al servicio de atencién su cédigo de proveedor /
usuario, el CIF de su empresa y el numero de la licitacion

@ IBERDROLA, S.A.
SRM-Manual del Suministrador
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2.4 INFORMACION BASICA DE LA LICITACION

El correo de Invitacidn también incluye la informacién basica de la licitacion tal como el nimero de la
licitacidn, su descripcidn y la fecha limite de presentacion de ofertas.

S6lo las ofertas enviadas a través del sistema SRM (antes de la fecha limite de presentacion)
serdn consideradas. Si usted no presenta su oferta antes del plazo, ya no podrd hacerlo. Le
recomendamos no esperar hasta el ultimo momento para registrar su oferta.

B IBERDROLA, S.A. Junio 2016
SRM-Manual del Suministrador
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3. MENUSY BUSQUEDA

3.1 MENUS

Cuando el proveedor accede al sistema la imagen que se muestra es la siguiente:

Menu principal:

=54
WA
= r = e e _—
i 1 P 1 1 1
Avisos Gest. Personas de Contacto Licitaciones Documentos de Contratacion Mi Informacion Ayuda
Licitaciones

Licitaciones Proveedor para recibir toda la informacién sobre las licitaciones a las que ha sido
invitado

Gest. Personas de Contacto: para gestionar las personas de contacto del proveedor

Documentos de Contratacidn: Relacién de las diferentes Condiciones de Contratacién que aplican a
los distintos paises del Grupo Iberdrola

Ayuda para consultar los manuales de usuario del sistema

Para acceder a una licitacion, ir al menu de Licitaciones Proveedor

I E e

Licitaciones Proveedor Gest. Personas de Contacto Condiciones de Contrata

Consultas activas: busquedas
predefinidas basadas en el status de la
licitacidn

Busqueda por
Licitaciones Web - Todl. diferentes criterios de
seleccion (Ocultar/Vis)

‘\

Licitaciones Movedades

D Licitaciones Provesdar = Licitaciones

Consultas activas

Licitaciones Web  Publicado (07 Concluidos (11 Tod. (32

| w Ocultar actual.rapids criterios

welictacion: @[ | sl =
Status Lict: L [
Mis Ofertasde: | | =]

Area de resultados de
la busqueda

Vista |[Vista estandar] [=] | crear Oferta Wigualizardodificar Ofe igualizar Licitacion || “isualizacion de impresidn Actualize
B N Lictacion Deszc, Lictacian Status Licitacion YigualizarModiticar oferta Status Oferta
680419 KLIPHELMVEL W Errection woaorks for subst. Publicada 100250443 Emniticlos
FRRM™EL K1 IPHFI MFL WWF Cans =eew and Focinerrinr Puhlirarin FINM?49955 Fritirn=:
@ IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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» Mostrar criterios de busqueda: Opcién para modificar la actual seleccién de los criterios de
busqueda

> Area de resultados: El drea de resultados de las licitaciones muestra los resultados de la
blusqueda. Se pueden clasificar los datos en orden ascendente/descendente clicando en la
cabecera de la columna del dato a clasificar.

Es necesario actualizar la informacién pulsando el botdn “Actualizar” siempre que se accede a este
al drea de resultados.

3.2 MODIFICACION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION DE UNA BUSQUEDA

Si es necesario modificar los criterios de busqueda, pulsar el boton [»_Vis.actualizacion rapida criterios |

Esta accidn desplegara el listado de campos por los que se permiten nuevas busquedas. Introducir los
valores deseados y pulsar el botdn

Licitaciones Web - Tod.

w Qcultar actual.rapida criterios

Mimers de evento: |:| A I:l =

Status de evento: |Licitaciones actuales [«

iz ofertaz ds; | |"|

(Tomar D

Si se desea ocultar de nuevo los criterios de seleccidén se pulsard el botdn “Ocultar actualizacion
rapida de criterios”.

Licitaciones Web - Tod.

— -
l‘,L: Ocultar actual.rapida u:r'rt&riu:us__)

Nimero deevento: @[ | sl e

Status de evento: |Li|:'rtﬂ|:icn53 actualsz |v |

Wiz ofsrtaz de: | |'|

B IBERDROLA, S.A. Junio 2016
SRM-Manual del Suministrador
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3.3 FILTRADO DE DOCUMENTOS EN EL AREA DE RESULTADOS

Una vez ejecutada, es posible realizar filtros adicionales sobre los resultados de la misma. Para ello

pulsar el enlace @ en |a parte derecha de la pantalla. Aparecerd una nueva linea en el 4rea de
resultados en la que introducir los datos a filtrar. Pulsar “Intro”

Licitaciones Web - Tod.

[» Vis.actualizacian rapida criterios |

Vista [Vista sstandar] [=] | [crear oferta | [ Visualizar Licitacién || Vizualizar Oferta zualizacién de impresion
B. Nimero de evento Descripcion de eventos Tipo evento Statuz de evento Fecha de inicio Mimero de oferta
i
£55243 G TEST LICI3 Licitacion Publicado 20.10.2011
858241 G TEST LICI3 Licitacién Publicade 20102011 | 8100171429

Para eliminar el filtro simplemente eliminar el valor introducido o pulsar  Borrar fitros

3.4 EXPORTAR RESULTADO CONSULTAS

Es posible exportar a formato Excel el resultado de las busquedas. Entre los botones de acciones del
area de resultados se encuentra el botdn Export -> Export a Microsoft Excel que descarga los datos
en un fichero Excel

Licitaciones Web - Tod.

[» wis.actualizacién rapida criterios |

Vista ﬂ Crear Oferta sualizar Evento sualizar Oferta gualizacion de impresion

BE. Mamero de evento Descripcion de eventos Tipo evento Status de evento Fecha de inicio Export 2 Microsoft Excel e oferta
GM TEST LICI2 Licitacion Publicado 20.10.2011
GM TEST LICI2 Licitacion Publicado 20.10.2011 | 8100171428
E0168558 17.10.2011 12:05 Licitacion Publicado 18.10.2011
@ IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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4. VISUALIZAR LICITACION

Para visualizar la licitacion, pulsar dos veces sobre el nimero de Licitacidn o marcar la
licitacidn a visualizar y pulsar sobre el botén de “Visualizar Licitacidon”

Consultas activas

Licitaciones Web Publicada (1) Concluidos (01 Tod. (259)
Sin asignacion categoria  gmtest] (41

Licitaciones Web - Publicado

| ¥ vis actualizaciin répida criterios | ™\
| = | Crear Oferta | | WisuslizarModificar Oferta | | [ Wisuslizar Lictacidn || Yisua
M® Licitacidn Cesc. Licitacion Status Lictacidn isualizarModificar oferta
1 E6E0 TIBE_LICT 17 .06.2013 OF:35 Publicada (=N )nym 0 e /

Resumen de la
informacion basica
de la licitacion

El sistema muestra la informacion introducida por el comprador

Visualizar licitacion: 516660

Himero de la licitacion 516660 Hombre de la licitacion TIBE_LICT 17 .06.2013 0733 Status de licitacio

Tiempo restante Romero de la licitacion 11 Dias 02:17:00 Responsable para la licitacion Sr. Bl Licitador 1 Hiamero de version de la licitacion 1 Ti
Ir a oferta 5100005320

licacio Fecha de inicio de la licitacici

& En esta seccion puede visualizar todos loz datos de la lictacion registradas por el gestor.

& Para acceder a su oferta(modificar’ visualizar) vuelva a la pantalla anterior, margue la linea v pulse el botdn "visualizarModificar' oferta

Cerrar Actuslizar [Participar | [ Mo participar | [ Con reservas | [ Pregurtas v respuestas (0 |

Datos de cabecera Poziciones ©  Motaz y anexos

Parametro de la licitacion | Preguntas | RMotas v anexos

Huzo harario: CET
Plazo para presentacion de ks oferta; * | 28.06.2013 190000
Fecha de apertura: 00:00:00

Fin del plazo vinculante:

Moneda: * ELR

W |nformacion de interlocutor v entrega

[ Detalles || Afiadi - || Erwiar corren electrénico || Liamads || Reinicislizar

Funcidn Mamera Mam.
= Gestor de la lictacion El Licitacdor 1
@ IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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v" Datos de cabecera

Principalmente se muestran los campos “plazo de presentacion de ofertas” y “moneda”.
También contiene informacidn sobre el comprador y su correo de contacto.

Para ver la informacién del comprador, pulsar el botédn “Detalles” para acceder a los datos
de contacto. Para enviarle un mail, pulsar el boton “Enviar correo electrénico” .

w Informacion de interlocutor v entrega

([ Detalles ) ~iadir - [{ Enviar correo slectrénico ) Llamads || Reinicialzar

Funcion Nimero Nom.

= Solicitante Nombre EQ15559%

v" Posiciones

En la pestaiia de posiciones se muestran los detalles de los productos para los que se solita
precio / importe

Datozs de cabecera /ii Posiciones + Motazs v anexos

W Hezumen de posiciones
[ Detalles || Afiadir fila [ Afadir subposicion « |[{§H[][ Cortar |[ copiar [ Insertar « [ Borrar || Ad
Mimero de linea Clpos. ID de producte  Descripcion Pagt. Categoria de producto
L] ﬁ 001 ] Material 335026 M/G 25% H2-RESTO M2 B50 [ ] 033

[=1
LN

Para acceder a cada una de las posiciones :

v Doble click sobre la descripcién de la posicién, o

Datoz de cabecera Posiciones |’ Notaz v anexes

W Resumen de posiciones

[ Detalles || Afiadir fila « || Afadir zubposicién || Cortar || Copiar || Inzertar . |[ Borrar || Afiadir Posiciones de SN |
Mimero de linea Cl.pos. ID de producto  Descripcion Pagt. Categoria de producto  Eztado de revizidn
. ﬁ 0001 5] IMaterial 335056 WG 60-50%: E"I;RESTCI M2 BS0 [ ] 033
B IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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v’ Seleccionar la posicion y pulsar el botén “Detalles”

Datoz de cabecera Posiciones |’ Notas v anexos

W Resumen de posiciones

Detalles || Afadir fila Afiadir subposicion ‘ﬁ' @ Cortar nsertar Borrar || Afiadir Posiciones de
@meru delinea Clpos. ID de producto  Descripcion Pagt. Categoria de producto  Eztado de revizidn
@ 0001 5] IMaterial 335056 M/G §0-80% QZ-RESTO M2 BS0 [ ] 033

%]

Al acceder a los detalles de la posicién se pueden ver mds anexos y textos a nivel de
posicién .

Posicion 0001 : M/G 60-80% 02-RESTO N2 BSO

Datos posicion Pregunias MNeotas v ansxos
ldentificador Maoneda, valores y determ.precio
ID de producto: 335056 Cantidad necesaria: 12| Pieza
Descripcion: W/G 80-80% Q2-RESTO N2 B50 Valor previsto: 0.00| EUR
Categoria de producto: (033 Gazes .
Pagt. 0 Prestacion de servicio y entrega
Fechal/hera de entrega: * | 20.11.2011 00:00:00
w [nformacion de interlocutor y entrega
Detalles || Afiadir Enviar correo electrénico || Llamada || Reinicializar
Funcian Mimero Mom.
» Solicitante Nombre E016559

v Notas y Anexos

En esta pestafia se muestra la informacién introducida por el comprador en el apartado
“Texto de Proveedor” y los documentos anexados por este

Datosdenabe{beraf Pozicionez [ Motas v ansxos

Parametro de la licitacion | Preguntas | |Il'otas y anexos

w hotas

REINICIAIZAr

Categoria Descripcion
Texto de proveedor -\acios-
W ANEKDE
Afiadir anexo || Tratar descripcion || Creacidn de versiones Borrar || Crear perf
Categoria Descripcion Fichero “ersion Responzable
Anexo estandar 00.02 50-03/35FORMATOS PARS FHaN0sS - ANADIDA PARS PROBAR 0

Para visualizar la documentacion anexada, hacer click sobre la descripcion de los mismos.

B IBERDROLA, S.A. Junio 2016
SRM-Manual del Suministrador
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5. CREAR UNA OFERTA

Una vez analizada la licitacién, el proveedor puede llevar a cabo las siguientes acciones:

v Enviar al gestor de la licitacion el interés/intencion de participar en la peticidn de
oferta antes de comenzar con el proceso de creacion y envio ofertas.

e Participar: el proveedor va a participar en el proceso;

e No participar: el proveedor no va a participar en el proceso;
e Con reservas: el proveedor no estd seguro de participar.

Visualizar licitacion: 655394

Himero de la licitacion 555394 Hombre de la licitacion E016559 12.10.2011 17:40 Status de licitacion Publicado Fecha de inicio de ki
Tiempo restante MNimero de la licitacion 1 Diaz 05:25:34 Responsable para la licitacion Nombre E018559 Hamero de version de la licitacion
| Cerrar | | Previsualizacin | | Actualizar | | Participar || No participar || Con rezervas || Crear oferta || Preguntas y respuestas (0 ) || Exportar |

v' “Crear Oferta”:
Es posible crear la oferta,

a) Desde la pantalla inicial, seleccionar la linea de la licitacidon y pulsar el boton “Crear
Oferta”

cADd

| [

] [ [ [
Licitaciones Proveedor Gest. Personas de Contacto Condiciones de Contratacion Ayuds
Licitaciones Movedades

D Licitaciones Proveedor = Licitaciones

Consultas activas

Licitaciones Web Publicado (48) Concluidos (07 Tod. (2551
Sin asignacion categoria  gmtest! (41)

Licitaciones Web - Publicado

w Qclultar actual répida criterios

M Licitscion: @ | | a | | &

Status Licit: Publicada

Wiz Ofertas de; |:E|

Vista |[Vista estandar] [=] ' [Cresrofeda] | ‘izuslizarmodificar Oferta Wigualizacion de impresion @

B Ne Lictacion Desc. Licitacidn Status Lictacidn YisuslizarModificar oferta Status Oferta Yers. Lictacion
516660 TIBE_LICT 17.06.2013 07:35 | Publicada 6100005320 Grabados 1
216655 G TEST ROMDAS Publicado 6100005324 Grabados 1
S16653 Gl TEST ROMDAS Publicado Mo s ha creado ninguna oferta 1
216651 Gl TEST portugues Publicado 5100005311 Devuetos 1

@ IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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b) Desde la pantalla de “Visualizar licitacién” donde el sistema muestra el siguiente
mensaje:

Visualizar licitacion: 516653

Hamero de la licitacion 516853 Hombre de la licitacion Gh TEST ROMDAS Status de licitacion Publicad
Tiempo restante hlimero de la lictacion 680 Dias 17:3812 Responsable para la licitacion Sr. Bl Lictador 1

& En esta seccidn puedes vizualizar todos oz datos de la lictscion registrados por el gestor,

& Para crear =u oferta, pulse en el boton [SREEEE ey

Cerrar Actualizar | Participar | | Mo participar || Con reservas || Crear ofetta | | Pregurtas v respuestas (0] |

Datos de cabecera |’ Poziciones | Motas y anexos

Parametro de la licitacion | Preguntaz | Motas v anexos

Huzo horario: CET
Plazo para presentacion de la oferta; * |02.05.2015 0E:00:00
Fecha de apertura: 00:00:00

En ese momento, se presentard una nueva pantalla para la introduccidn de los datos de
la oferta:

» En la pestaiia “Datos de Cabecera”, los campos “Referencia de la oferta” y “Fecha
oferta” son obligatorios

Crear oferta

Nimero de la oferta §100171475 Numero de la licitacion 55384 Status En tratam. Plazo para presentacion de la oferta 12.10.2011 22:00:00 UK Tiemg
Responsable para la licitacion Nombre E015553 Valor tot. 0.00 EUR Nimero de version de la oferta erzion activa Nimero de version de la licitacion 1
| Enviar || Vizualizar mis tarsas || Cerrar | | Sdlo visualizar || Previzualizacidn | | Werificar || Grabar || Exportar || Importar || Preguntas y respuestas (0 ) |
Datos de cabecera Posiciocnez || Motaz yanexos |° Resumen | Seguimisnto
Datos basicos | Preguntaz | Motas y ansxos
Parametro de evento Prestacion de servicio y entrega
Moneda: UNIDAD MONETARIA EURD. . Clausula de ncotermLocalzacion: | (=]l
Condicidn de pago: = Status y estadisticas
Creado el: 18.10.2011 17:53:34 UK
Referencia de la oferta: I:l Creado por: Sr. William VWintrip
Fecha oferta: [ = Tratados por Gltima vez el 18.10.2011 17:53:34 UK
Tratadoz por Gitima vez por: Sr. William VWintrip
@ IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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» En la pestafia “Posiciones” el proveedor accede a las posiciones para introducir su
precio / importe ofertado.

Datoz de cabecera = |I Posiciones Motaz v anexe=2 | Rezumen | Seguimiento

W Hezumen de posiciones

| Detalles || Volver a afadir || Afiadir subposician | | Copiar || nzertar || 3:-'-'3-'| | Calcular a:-'|
MOmero de linea Descripcion Cl.po=. ID producto Categoria de producto  Descripciti
] ﬁ 0001 &1 WG 60-80% Q2-RESTO M2 BS0  Waterial 335056 Gazez

» En la pestafia de “Notas y Anexos” se pueden anexar los documentos de la oferta asi
como notas para el gestor de la licitacién. El sistema muestra el siguiente mensaje:

“Por favor, recuerde que solo es posible anexar documentos de tamafo individual
inferior a 4 MB, aunque el numero de documentos no estd limitado”

Crear oferta

Hiamero de la oferta 6100003327 Hamero de la licitacion 516645 Status En tratam. Plazo para pre
Responsable para la licitacion Sr. El Licitacor 1 Valor tot. 0,00 EUR Huamero de version de la oferta e
& or favor, recusrde gue solo es posible anexar documentos de tamano inferior a 4 MB,

Para afiadir una nota: Ir a Notas > afadir :

Datoz de cabecera || Posicionss Hotas y anexos Resumen | Seguimiento
W hotaz
Afiadir a || Reiniciafzar
[piotas qe.l_l.lf.r.t?qt.e_ Cajegoria Previzualizacion del text
——
@ IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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El sistema muestra la siguiente pantalla para introducir la nota:

Afadir Notas del licitante =1 E3
Motaz del lictante:

Para anexar un documento: ir a Anexos > Ailadir anexo

W ANEKDE
| Afiadir anexo || Tratar descripcign || Creacidn de vergiones || Borrar | Crear perfil |
Catem De=scripcion Fichern Wersion Rezponzable
[1] Latabla nc contiene datos

El sistema muestra la siguiente pantalla:

|

Anui = puede hacer un upload del fichero v afadiv en la cabecera
Fichera: | || Browse.. |
Descripcior: | |

Pulsar el botén <Examinar> para buscar el documento:

@ IBERDROLA, S.A.
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Elegir archivo E@

Buscar en: ‘ e Disco local [0:) j & F BB
LY |1 AMALA | ) Docurments and Settings
\_‘aﬁ |2 AMULACION RECEPCIONES |[CJERRORES PRECIOS NE
Documentos |[5) Archivos-Migracion |Z)FicherosCompartidos B
eientes ) pago [CFUMCIONALES
T IC5)BORRADO PEDIDOS )Gas
- |C2) CAMBIO DE FECHAS () GESTION DOCUMENTAL
Esitorin | CANCELACION DOC, POR ORDEHES I Gired
. |2 COMVERISON CONTRATOS [l ) (o)
"J |C2) COMVERSION 30-06-2003 ICJIDE
|2) COPIA SEGURIDAD MAMUALES |2) IMPORTE POR. JERARQUIA {ZMPNFL)
Mis dosumentos |, — - o e cCTon MANUALES [CILBROS
— |21 Curricula | Listin
_.“ IC)CURSOS I MARTA
MiPC |Z) dataos edsde_voed_deudor_acreedoriinterco)  [Z)MATERIALES 2511 MO EN RENOYABLE!
|2) DESCANCELACION [CIMILA
‘.} al >
2
Mis sitios de red  Nombre: |\ \&I >
Tipo [Todos los archivos %) | BRI

Una vez introducida toda la informacidn de la oferta, es posible:
1. “Grabar, sin enviar”: la oferta creada se guarda pero no se envia. Por tanto el gestor
de la licitacion no sabe de la misma.

La oferta puede ser modificada y enviada mas tarde.

Crear oferta

Hamero de la oferta 6100003327 Hamero de la licitacion 316645 Status Entratam. Plazo para pres
Responsable para la licitacion Sr. El Licitador 1 Valor tot. 12200 EUR Hamero de version de la oferta

(?J Par favor, recuerde gue solo es posible anexar documentos de tamafio inferior & 4 wWB.
(TJ Uza limitada de los dtimos caracteres 3 en el campo NAMET (40 de 400 - Wisual Ayucda
(?J Uzo limitado de loz ditimos caracteres 5 en el campo NAMET (40 de 400 - Wisual Ayvuds

[ Erviar | [ Cerrar | | [ Sdlo visualizar | | [ eriticar || Grabar, sin Enwiar | | Preguntas v respuestas (0] |

L

Datos de cabecera Posiciones Hotas y anexos ezuUmen | Seguimiento

W Motas
Reinicializar
Asignado & Categoria Previzualizacion del texto
@ IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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El sistema muestra el siguiente mensaje:

Visualizar oferta 6100005320

Hamero de la licitacion 516660 Status Grabados Plazo para presen

Hamero de la oferta £100005320
Valor tot. 15,00 EUR Hamero de version de la oferta “Yersia

Responsable para la licitacion Sr. El Licitadaor 1

& La aferta ha sido grabada pera no ha sido enviadalni por tarta recikida por el lictadar). Para enviarla pulze el botdn Enviar.

e ha grabado |a oferta 6100003320

2. “Enviar”: la oferta creada se envia al gestor de la licitacion.

Modificar oferta: 6100005320

Hamero de la oferta 6100005320 Himero de la licitacion 516660 Status Grabados Plazo para presentacion de la of«

Responsable para la licitacion  Sr. El Licitadar 1 Valor tot, 1500 ELR Hamero de version de la oferta Yersion activa H

: Cerrar | Sdlo visualizar | | Wetificar || Grabar, gin Enviar || Barrar || Pregurtas v respuestas (0) |

Ervviar
s de cabecera Posiciones | PMNotasyanexos | Resumen & Seguimiento

Datos basicos | Preguntas | Motas y snexos

Parametro de evento Prestacion de servicio v entre
Clauzula de IncotermiLocalizacion:

Moneda: LINIDAD MOMET ARIA ELRGC. ..

Condicion de pago: ] Status y estadisticas
Referencia de la oferta; * (P12 Creada el

Fecha oferts * 17.06.2013 Creacdo por:

El sistema indica que
5& ha presentado la oferta 6100171478

B IBERDROLA, S.A. Junio 2016

SRM-Manual del Suministrador



“ SRM — Manual del Suministrador Pagina
19 de 23

IBERDROLA

6. MODIFICAR/VISUALIZAR LA OFERTA

Para modificar o visualizar una oferta grabada previamente, se accede a dicha oferta desde
la pantalla inicial:

a) Pulsando dos veces sobre el numero de oferta, en la columna “Visualizar/Modificar
Oferta”

b Licitaciones Proveedor = Licitaciones

Consultas activas

Licitaciones Web Publicado (487  Concluidos (00 Tod. (2547
Sin asignacion categoria  om testd (41)

Licitaciones Web - Tod.

[ wis actualizacién répida criterios |

Vista |[\-’ista estandar] | V| | Crear Oferta | | WisualizarModificar Oferta | | Wisualizar Licitacion || Yisualizacion de impresion | | Actualizar ||E

B. M2 Licitacion Desc. Lictacion Status Licitacion WNar oferta Status Oferta = “ers. Lictacion
215408 TIBE_LICT 03.02.201213:17 Publicada Grabados 1
215399 TIBE_LIC1 09.12.2011 16:32 Publicada 1
215384 TIBE_LICT 03.02.201213:17 Publicada E100004744 1
215382 TIBE_LIC1 03.02.201213:17 Publicada E100004745 1
215381 TIBE_LIC1 03.02.201213:17 Publicada E1000047 46 1
215380 TIBE_LIC1 03.02.201213:17 Publicada 6100004747 1

b) Seleccionar la linea y pulsar en el botdn : “Visualizar/Modificar Oferta”

Consultas activas

Licitaciones Wely Publicado (487  Concluidos (0 Tod. (254)
Sin asignacion categoria  omtest] (417

Licitaciones Web - Tod.

[» wis actuslizacidn répida criterios |

Vista |[Vista esténdar] || | Cresr Oferta || [WisuslizarModificar Oferta | [ Visuslizar Licitacion || Yisuslizacion de impresicn | [ Actuslizar || Export « |

B. N7 Lictacion Desc. Lictacion Status Lictacion WisualizarModificar oferta Status Oferta = ‘erg. Licitacion wers, Ofe
215405 TIBE_LICH 03.02.201213:17 Publicado B4 00004751 Grabados 1
515392 TIEE_LIC1 09122011 16:32 | Publicado £100004750 1
215354 TIBE_LICT 03.02.2012 1317 Publicado G100004744 1
215352 TIBE_LICT 03.02.2012 1317 Publicado G100004745 1
215381 TIBE_LICT 03.02.201213:17 Publicado E100004746 1
515380 TIBE_LIC1 03.0220M21317 | Publicado £100004747 1
215375 TIBE_LICT 03.02.2012 1317 Publicado G1000047 45 1

Si desde aqui se accede a la licitacién (en lugar de a la oferta) , el sistema mostrara el siguiente
mensaje

& En esta seccion puede visualizar todos los datos de la lictacian registrados por el gestor.

@\, Para acceder a su ofertalmodificar! visualizar vuelva a la pantalla anterior, margue |a linea v pulse el botdn “isualizarModificar' oferta

B IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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7. VERSIONES DE LAS OFERTAS

Una vez que una oferta ha sido presentada, solo es posible crear/enviar una nueva o modificar/
retirar una oferta presentada en las siguientes situaciones:

v’ Si el gestor de la licitacion lo permite. El comprador tiene una opcién (que puede o no
activar) para "permitir al proveedor modificar la oferta" hasta la finalizacién del plazo de
presentacion. Asi, aunque la oferta haya sido presentada, (dentro del plazo de
presentacion de la misma) el proveedor podria modificarla y volver a presentarla.

Si esta es la situacion, el comprador tiene que informar al proveedor de que esta opcidn
ha sido activada. Entonces, incluso en el estado “oferta Emitida", el botén "Tratar"
estara disponible para el proveedor hasta la finalizacion del plazo de presentacién de
ofertas

v' Oferta devuelta. El comprador puede devolver una oferta y entonces el proveedor
puede cambiarla y volver a presentarla de nuevo

Para editar una oferta, entrar a visualizarla y pulsar el botén "Tratar" segin se muestra en la
siguiente pantalla.

Visualizar oferta 6100171477

Himero de la oferta S100171477 Himero de la licitacion 5552932 Status Grabado:
Responsable para la licitacion MNombre ED18558 Valor tot. 0.00 EUR Humero de vel
[ wisualizar mis tareas |[ Tratar || Cerrar | | [ Previsualizacien | | [Actualizar | | [ verificar | [ E»

Datos de cabecera I’ Posicionsez | Motaz yanexez | Hesumen | Seguimiento

Datos basicos | Preguntaz | MNotaz v anexos

Parametro de evento

Moneda: UNIDAD MONETARLA EURDO...

Modificar la informacion de ofertay enviarla de nuevo al comprador (o guardarla)

B IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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v Retirarse de la licitacién. Una vez que una oferta haya sido presentada, dentro del plazo
de presentacion, el proveedor puede retirarla por lo que la oferta no serd considerada y
el proveedor se retira asi de la licitacion.

Visualizar oferta 6100005310

Hiamero de la oferta 5100005310 Himero de la licitacion 516645 Status Emiticos Plazo para presentacion de la oferta 02.052015 06:00:00
Responsable para la licitacion  Sr. El Licttadar 1 Valor tot. 14 00 ELR Hamero de version de la oferta 1 Himero de version de la licitacion

Se ha modificado la oferta; es necesario modificar la oferta

[Cerrar | | [Actuslizar | | [ Preguntas v respuestas ¢ 0) | [ Retirarse de lictacidn |
Datos de cabecera Posiciones | botas y anexos [ Resumen | Seguimiento

Datos basicos | Preguntas | Motas v anexos

Parametro de evento Prestacién de servicio v entrega

Menadda: VIKIP AP BACKIET AR L IR Clausula de IncotermLocalizacion:

El control de las versiones de |la oferta se muestra:

» En el area de trabajo inicial

1 s [ [ [
Licitaciones Proveedor Gest. Perzonas de Contacto Condiciones de Contratacidn Ayuda

Licitaciones Movedades

D Licitaciones Proveedor = Licitaciones

Consultas activas

Licitaciones Web Publicado (4581  Concluidos (07 Tod. (254)
Sin asignacion categoria  gmtestl (417

Licitaciones Web - Tod.

[» iz actuslizacién répida criterios |

Vista |[\u"ista estandar] |V| | Crear Oferta | | Wisualizarhdodificar Oferta | | Wisualizar Lictaciin || Wisuslizacion de impresidn | | Actualizar || Export 4 |
EL N2 Licitacion Desc. Licitacion Status Licitacion WizualizarModificar oferta Statuz Oferta wers. Licitacion Wers. Oferta
516660 TIBE_LIC1 17.06.2013 07:35  Publicado 61 00005320 Emiticlos 1 1
516655 Gh TEST ROMNDAS Publicado 6100005324 Grabados 1
516656 Gh TEST ROMNDAS Publicado 610000531 2 Emiticlos 2 1
@ IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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» Alvisualizar la oferta, en la pestafia “Seguimiento”

Visualizar oferta 6100171919

Ayuda
HNamero de la oferta 6100171219 Hamero de la licitacidn 652297 Status Emitidos
Plazo para presentacion de la oferta 29.11.2012 13:00:00 CET Tiempo restante 358 Dias 22:33.02 Responsable para la licitacion Sr. Juan Valle
Valor tot. 200,00 EUR Hamero de version de la oferta 1 Nimero de version de la licitacion 2
[ visualizar miz tareaz | [ Cerrar | | [Actualizar | | [Anular ] [ Preguntas v respuestas (0) |
Datos de cabecera | Pogiciones | Motas yanexos | Resumen Seguimiento l
ersiones de oferta Verziones de licitacion

W Rezumen versiones

B wverzion Clase de documento/version Creado &l

Modificados el Documento
il Documente active 06.12.2011 14:15:02 06.12.2011 14:15:02
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8. RONDAS DE NEGOCIACION.

En SRM 7.0 el comprador puede crear diferentes rondas de negociacion dentro del mismo
proceso de adjudicacidon. Cada ronda de negociaciones tendra un diferente nimero de
licitacion.

Una vez que el comprador crea una nueva ronda de negociacion, la anterior licitacidn se
cierra. Se pueden crear nuevas rondas siempre que la licitacién no esté en un proceso de
aprobacion o haya sido adjudicada.

La nueva ronda tendra:
Un nuevo plazo de presentacién de ofertas

El proveedor recibira un nuevo e-mail de invitacién con una descripcion informando
gue se trata de una ronda (el nimero de la licitacion es diferente)

Los proveedores tendrdn que realizar sus ofertas de nuevo

Para una identificacién a primera vista de una " ronda", el comprador puede incluir en la
descripcidn de la nueva licitacion, el numero de la licitacién original y la informacién de que
se trata de una ronda.

Los nuevos requerimientos de las rondas serdn incluidos y explicados en las mismas por los
gestores de compra.

B IBERDROLA, S.A. Junio 2016
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